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Авторизация 
 

Для начала работы с системой вам необходимо авторизоваться, 
используя Логин и Пароль указанные при регистрации в Личном кабинете. 

1. Перейдите по адресу http://195.222.71.96/  
2. Нажмите на пункт меню Личный кабинет (в правом верхнем углу 

экрана) и выберите «Войти». 
 

 
 
3. Введите свои данные в необходимые поля и нажмите кнопку Войти 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Если вы хотите, чтобы система не требовала у вас авторизоваться при 
следующих входах в систему, то отметьте галку Запомнить меня. 
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В случае утери пароля, то для получения нового нажмите на ссылку Забыли 
пароль?, после чего введите свой e-mail, который был указан в вашем 
профиле и нажмите кнопку Восстановить. (Инструкция по смене пароля 
будет выслана на указанный почтовый ящик.) 

 

Регистрация нового пользователя 
 

Для регистрации в системе вам необходимо: 

1. Перейти по адресу http://195.222.71.96/   
2. Нажать на пункт меню Личный кабинет (в правом верхнем углу экрана) 

и выбрать «Регистрация». 
 

 
 

Далее требуется ввести следующие данные: 

1. Имя пользователя * 
2. e-mail * 
3. Пароль * (минимум 8 символов) 
4. Подтверждение пароля * (требуется повторно ввести пароль) 
5. УНП * 
6. Наименование организации * 
7. Если ваша организация является филиалом, обязательно нужно 

поставить галочку «Филиал» и указать наименование филиала * 
8. Юридический адрес 
9. Почтовый адрес 
10. Телефон/факс 
11. Банковские реквизиты 
12. Ф.И.О. и должность руководителя организации 

* – поля, обозначенные данным знаком, являются обязательными для 
заполнения! 
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После заполнения всех данных нужно нажать на кнопку «Зарегистрироваться». 
По ее нажатию выводиться сообщение: Спасибо за регистрацию! Ваша заявка 
будет рассмотрена и, в случае одобрения, подтверждение будет отправлено на 
электронную почту * e-mail, указанный при регистрации *. 
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Работа с фильтром 
 

 Общий вид фильтра в «ИС КАТАЛОГ» представлен на картинке ниже, и 
представляет собой полный набор инструментов для поиска всех необходимых 
данных. 

 Фильтр поиска является основным рабочим элементом для управления и 
взаимодействия с данными.  

 

 

 

Типы полей 
1. Поля без стрелочки, являются обычными текстовыми полями. Вводите 

сюда любые фразы, части слов, числа. 
2. Поля со стрелочкой (с выпадающим списком), подразумевают под собой 

наличие дополнительного действия и расширенную функциональность – 
предназначены для поиска данных из заданного списка.  (При этом вы 
можете выбрать несколько значений одновременно) Кроме того, 
существуют поля, которые имеют возможность поиска не только из 
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заданного списка, но и позволяют ввести произвольное значение, 
например, поля Автор и Организация; 

3. Поля с датой – календарь для выбора необходимой даты; 
4. Поля «Чекбоксы» (галочки) – поля, указывающие на наличие 

обозначенного признака. 

На картинке выше показан принцип действия полей с несколькими 
значениями. При выборе уже добавленной записи, она подсветится 
красным фоном, а за нажатием последует снятие выбора. Так же, все 
выбранные записи, в общем списке выделены жирным начертанием. 

 

Пример полей с возможностью добавления произвольного значения 
(слева) и без такой возможности (справа) 

 

Алгоритм работы 
 

1. Укажите в фильтре необходимые данные для поиска, например, в поле 
Массив укажите значение Основной, а в поле Место издательства – 
Минск. Эти условия поиска будут объеденены по логической операции 
"И". 

2. Нажмите кнопку Начать поиск. 
3. В таблице Результаты поиска вам будут представлены все возможные 

отчеты по данным условиям.  (а именно, все отчеты которые 
находятся в основном массиве и были изданы в Минске) 
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Работа с отчетами 
 

Поиск отчетов 
 

 Для поиска отчетов перейдите в пункт меню Личный кабинет –>               –
> Отчеты по ГИН –> Каталог отчетов  

 

 

 

Главная страница разделена на несколько логических блоков, для 
упрощения работы с каталогом, а также, для визуальной классификации блоков 
управления и блоков с информацией. Если рассматривать главную страницу 
поэлементно, она состоит из следующих разделов: 

• верхнее меню с навигационными элементами; 
• заголовок страницы 
• фильтр для поиска (который можно свернуть или развернуть кнопкой 

в виде стрелки справа) 
• таблица результатами поиска 
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Нюансы при поиске отчетов 
 

Если вы не знаете точное наименование организации, тогда в поле 
организация(недропользователь) можно ввести частичное наименование. 
Например, для поиска отчетов организации ГП «Белгипродор» достаточно 
ввести слово белгипродор и нажать кнопку ввод. В данном случае найдутся все 
отчеты, где поле Организация содержит слово белгипродор. 

Поля Инв. Номер С и Инв. Номер По осуществляют поиск по 
инвентарным номерам приводя их к числу. Если инвентарный номер содержит 
какой-либо символ, отличающийся от цифры, то все последующие символы 
отбрасываются, начиная с данного символа. Если инв. номер начинается не с 
цифры, то он считается равным 0. 
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Подача заявки на получение геологических материалов 
 

Для того что бы сформировать заявку доступа к отчету или отчетам, 
необходимо поставить галочки напротив необходимых отчетов и нажать на 
кнопку Сформировать заявку (X), где X – количество выбранных отчетов. Сама 
кнопка находится над таблицей. 

 

 

 

Если все было сделано правильно, вы увидите следующую форму, в 
которой вам требуется ввести ваши реквизиты, а также параметры доступа к 
отчетам, выбрать способ предоставления отчета и нажать на кнопку 
Сформировать. Отчеты можно получить следующим способом: 

- Предоставление в пользование геологических материалов в помещении 
Госгеолфонда (читальном зале); 

-     Предоставление копий геологических материалов. 

 

 После рассмотрения вашей заявки администратором вы получите ответ 
на электронную почту. 
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11 
 

История заявок на получение геологических материалов 
 

Для просмотра истории заявок на получение геологических материалов 
перейдите в пункт меню Личный кабинет –> Отчеты по ГИН –> История 
заявок на геологические материалы. 

 

 

 

При переходе в данное окно должен открываться список, в котором 
указаны все ваши заявки на подбор геологических материалов. По умолчанию 
заявки отсортированы по убыванию даты отправки, т.е. сверху будет 
последняя отправленная заявка. 
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В истории заявок на геологические материалы будут отображаться 
следующие поля: 

1) Наименование (здесь будет указана цель получения информации, 
которую вы вводили при формировании заявки) 

2) Инвентарные номера запрошенных отчетов 
3) Файл (при нажатии на кнопку «скачать» будет файл заявки в 

формате MS Word .docx) 
4) Дата направления (дата, когда вы отправляли заявку на получение 

геологических материалов) 
5) Способ предоставления (способ предоставления отчета, указанный 

при составлении заявки) 
6) Статус (текущий статус вашей заявки) 
7) Примечание (указываются примечания по вашей заявке) 

Статус может иметь следующие значения: 

1) Направлено (значит ваша заявка еще находится на рассмотрении) 
2) Рассмотрено  
3) Отклонено (в графе примечания должна быть указана причина 

отказа в рассмотрении вашей заявки) 
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Подача отчета по ГИН на предварительную проверку 

 
Для подачи отчета по ГИН перейдите в пункт меню Личный кабинет –> 

Отчеты по ГИН –> Отправить на предварительную проверку. 

 

 

 

Далее требуется ввести следующие данные и нажать на кнопку 
Сохранить: 

1. Наименование предоставляемой информации * 
2. Сопроводительная информация 
3. Контакты ответственного лица (ФИО, телефон) *  
4. Нажать на кнопку «Выбрать файлы», для того, чтобы прикрепить 

необходимые документы 

* – поля, обозначенные данным знаком, являются обязательными для 
заполнения! 
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После сохранения формы для подачи отчета по ГИН появится окно с 
историей подачи вашей ведомственной отчетности. Так же после 
рассмотрения администратором вашей заявки уведомление об изменении 
статуса придет на вашу почту. 

 

После отправки формы у статуса могут быть следующие значения: «На 
проверке», «Рассмотрено», «Отклонено». 
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В графе «Примечание» указывается запись с разъяснением по вашей 
заявке (например, в случае отклоненной заявки, может быть написана 
причина по которой вашей заявке отказали). 

 

Если вам нужно внести изменения в форму подачи ведомственной 
отчетности нужно нажать на кнопку «Отправить исправленный вариант», при 
этом в форме будут заполнены все поля в таком виде, как вы ее отправляли 
изначально. 

 

Для просмотра истории ваших отправленных отчетных материалов 
перейдите в пункт меню Личный кабинет –> Отчеты по ГИН –> Отправленные 
отчетные материалы. 
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Перечень выданных свидетельств о государственной 
регистрации работ по ГИН 
 

Для поиска регистраций работ нажмите в верхнем навигационном меню 
на пункт меню Личный кабинет, и выберите Свидетельства о государственной 
регистрации работ по ГИН. 

 

 

Поиск регистраций работ осуществляется по аналогичному принципу с 
поиском отчетов. Поэтому, для начала, рекомендуется ознакомиться с 
разделом Поиск отчетов. Вид страницы и фильтры, используемые для поиска 
свидетельств о государственной регистрации работы по ГИН: 
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Результаты поиска выводятся в следующем виде: 

 

  

 

В результатах поиска отображаются только те свидетельства о 
государственной регистрации, которые выдавались вашей организации  

 

Нюансы при поиске регистраций 
 

При выборе чекбокса (галочки) «Нет отчета» отобразятся только те 
регистрации работ, для которых не сданы отчеты в Госгеолфонд.  
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Перечень выданных геологических отводов 
 

Для поиска отводов нажмите в верхнем навигационном меню на пункт 
меню Личный кабинет, и выберите Геологические отводы. 

 

 

 

Поиск отводов осуществляется по аналогичному принципу с поиском 
отчетов. Поэтому, для начала, рекомендуется ознакомиться с разделом Поиск 
отчетов. Вид страницы и фильтры, используемые для поиска выданных 
геологических отводов: 
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Результаты поиска выводятся в следующем виде: 

 

  

 

В результатах поиска отображаются только те геологические отводы, 
которые выдавались вашей организации 
 

Нюансы при поиске горных и геологических отводов 
 

При выборе чекбокса (галочки) «Нет отчета» —   отобразятся только те 
отводы, для которых не сданы отчеты в Госгеолфонд. 
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Перечень выданных горных отводов 
 

Для поиска отводов нажмите в верхнем навигационном меню на пункт 
меню Личный кабинет, и выберите Горные отводы. 

 

 

 

Поиск отводов осуществляется по аналогичному принципу с поиском 
отчетов. Поэтому, для начала, рекомендуется ознакомиться с разделом Поиск 
отчетов. Вид страницы и фильтры, используемые для поиска выданных горных 
отводов: 
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Результаты поиска выводятся в следующем виде: 

 

  

 

В результатах поиска отображаются только те горные отводы, которые 
выдавались вашей организации 
 

Нюансы при поиске горных и геологических отводов 
 

При выборе чекбокса (галочки) «Нет отчета» —   отобразятся только те 
отводы, для которых не сданы отчеты в Госгеолфонд. 
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Подача ведомственной отчетности 

 
Для подачи ведомственной отчетности перейдите в пункт меню Личный 

кабинет –> Ведомственная отчетность –> Подать. 

 

 

 

Далее требуется ввести следующие данные и нажать на кнопку 
Сохранить: 

5. Наименование предоставляемой информации * 
6. Сопроводительная информация 
7. Контакты ответственного лица (ФИО, телефон) *  
8. Нажать на кнопку «Выбрать файлы», для того, чтобы прикрепить 

необходимые документы 

* – поля, обозначенные данным знаком, являются обязательными для 
заполнения! 
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После сохранения формы для подачи ведомственной отчетности 
появится окно с историей подачи вашей ведомственной отчетности. Так же 
после рассмотрения администратором вашей заявки уведомление об 
изменении статуса придет на вашу почту. 
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После отправки формы у статуса могут быть следующие значения: «На 
проверке», «Рассмотрено», «Отклонено». Когда в замечании указывается знак 

восклицательного знака , можно нажать на этот значок и увидеть 
сообщение с разъяснением почему ваша заявка отклонена 

 

 

Если вам нужно внести изменения в форму подачи ведомственной 
отчетности нужно нажать на кнопку «Отправить исправленный вариант», при 
этом в форме будут заполнены все поля в таком виде, как вы ее отправляли 
изначально. 

 

Для просмотра истории вашей ведомственной отчетности перейдите в 
пункт меню Личный кабинет –> Ведомственная отчетность –> История 
заявок. 
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Подача госстатотчетности 1-полезные ископаемые 
(Минприроды) 
  

Для подачи госстаточетности перейдите в пункт меню Личный кабинет –
> Госстатотчетность 1-полезные ископаемые (Минприроды) –> Подать. 

 

 

 

Далее требуется ввести следующие данные и нажать на кнопку 
Сохранить: 

1. Наименование предоставляемой информации * 
2. Сопроводительная информация 
3. Контакты ответственного лица (ФИО, телефон) *  
4. Нажать на кнопку «Выбрать файлы», для того, чтобы прикрепить 

необходимые документы 

* – поля, обозначенные данным знаком, являются обязательными для 
заполнения! 
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После сохранения формы появится окно с историей подачи вашей 
госстаточетности. Так же после рассмотрения администратором вашей заявки 
уведомление об изменении статуса придет на вашу почту. 

 

 



27 
 

После отправки формы у статуса могут быть следующие значения: «На 
проверке», «Рассмотрено», «Отклонено». Когда в замечании указывается знак 

восклицательного знака , можно нажать на этот значок и увидеть 
сообщение с разъяснением почему ваша заявка отклонена 

 

Если вам нужно внести изменения в форму подачи ведомственной 
отчетности нужно нажать на кнопку «Отправить исправленный вариант», при 
этом в форме будут заполнены все поля в таком виде, как вы ее отправляли 
изначально. 

 

Для просмотра истории госстатотчетности перейдите в пункт меню 
Личный кабинет –> Госстатотчетность 1-полезные ископаемые 
(Минприроды) –> История заявок. 
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Подача информации о движении запасов 

 
Для подачи информации о движении запасов перейдите в пункт меню 

Личный кабинет –> Информация о движении запасов –> Подать. 

 

 

 

Далее требуется ввести следующие данные и нажать на кнопку 
Сохранить: 

1. Наименование предоставляемой информации * 
2. Сопроводительная информация 
3. Контакты ответственного лица (ФИО, телефон) *  
4. Нажать на кнопку «Выбрать файлы», для того, чтобы прикрепить 

необходимые документы 

* – поля, обозначенные данным знаком, являются обязательными для 
заполнения! 
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После сохранения формы для подачи информации о движении запасов 
появится окно с историей подачи вашей информации о движении запасов. Так 
же после рассмотрения администратором вашей заявки уведомление об 
изменении статуса придет на вашу почту. 
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После отправки формы у статуса могут быть следующие значения: «На 
проверке», «Рассмотрено», «Отклонено». Когда в замечании указывается знак 

восклицательного знака , можно нажать на этот значок и увидеть 
сообщение с разъяснением почему ваша заявка отклонена 

 

 

Если вам нужно внести изменения в форму подачи ведомственной 
отчетности нужно нажать на кнопку «Отправить исправленный вариант», при 
этом в форме будут заполнены все поля в таком виде, как вы ее отправляли 
изначально. 

 

Для просмотра информации о движении запасов перейдите в пункт 
меню Личный кабинет –> История о движении запасов –> История заявок. 

 

 

 

 

 

 

 


